1. 申请人护照有效页及入境签证复印件（当场查验原件）；
2. 聘用合同或派遣证明复印件（当场查验原件）；
3. 申请人简历，载明申请人工作经历及自高中以来的教育经历（需要本人签名）；
4. 申请人最高学位或专业资格证书复印件；
5. 随行家属护照有效页及入境签证复印件（当场查验原件）；
6. 随行家属与申请人关系证明复印件；
7. 外国人在华临时住宿登记表复印件（当场查验原件）；
8. 申请人即其随行家属《外国人体格检查记录》复印件（当场查验原件）；
9. 申请人（2寸）及其随行家属照片（1寸）各一张（请将姓名写在背面）；
10. 旧专家证的注销证明
11. 前一个单位开具的推荐信
12. 前三个月的纳税证明
13. 前一个单位的工作证明
注：1-11项为办理专家证所需材料；12-13项为办理居留许可所需材料。
单位名称：青岛市外国专家局
单位地址：崂山区同安路189号103室；受理时间：每周一、三。
邮政编码：266071
联系人：郭俊杰 陈迪
电话号码：0532-85911893
传真号码：0532-85911347
电子邮件：qdyzb321@163.com
